Ban c6 g&p nhirng van dé sau khi thuyét trinh?

v' CAu tric tai liéu chwa phu hop nén cap trén khéng ndm dwoc ndi dung, va khong biét cAn hanh dong thé nao.

v Diém chinh va nhirng co s, dan chirng dwa ra chwa logic, nén khong thuyét phuc dwoc cap trén.

v’ Chua ty tin khi trinh bay, giong néi nhd hay té¢c d6 néi nhanh lam anh hwéng dén mirc d6 tiép thu ctia nguoi
nghe..

Hiéu dwoc diém quan trong khi soan thao tai liéu, cach cau triic bai thuyét trinh, va nhirng lwu y khi trinh bay

sé giup ban thuc hjén mét bai thuyét trinh day hiéu qua, thu hat sy cha y cdia ngwoi nghe, va gitp ho nhanh

chong dwa ra quyét dinh.

DPéi twong: Trwdng nhém, quan ly méi hodc cac (ng vién cho vi tri quan ly
Hinh thirc té chirc: Tai cong ty khach hang theo yéu ciu ( 2 ngay)

= N&m duwoc cac van dé co ban tlr budc chuan bj cho dén khi tién hanh thuyét trinh
= N&m duwoc cac k§ nang co ban va cac lwu y quan trong, qua d6 cé thé thuwe hién viéc thuyét trinh mang
tinh thuyét phuc cao.

Chuwong 1: Co ban vé ky nang thuyét trinh

® Thuyét trinh 1a gi?

® 3 yéu tb cia thuyét trinh
(Sw hién dién x Noi dung x Trinh bay)

® Lam thé nao d& nang cao s hién dién

® Xac dinh rd 5W1H [Why : Tai sao, Who : Nguwoi
nghe, What : N6i dung, Where : Dia diém,
When : Thoi diém, How : Céach truyén dat]

Chwong 2: Thwc hién thuyét trinh hiéu qua!
2-1. Noi dung (Tai liéu thuyét trinh)
<Céch thirc lam tai liéu>
® Lam rd muc dich
® Tao muc luc (cAu tric “cau chuyén”)
® Lam ban thao tai liéu
® Lam slide trinh chiéu/ Hoan thién
<Lwuy>
® 1 slide 1 thong diép
® Cach 1am slide gitp chuyén tai tét nhat dén nguoi
nghe(layout, font chi¥, biéu db, mau sic)
2-2. Trinh bay:
Quy tac Mehrabian

<Cach thtre tién hanh>

® Chuan bij trwec (kiém tra thiét bi, set up, in 4n tai

liéu ..v..v..)
® M& dau
® Trinh bay
® Kétthuc
<Hinh thtc>
® Trang phuc
® Tuwthé
® (Cam xuc
® Cu chi
® Giao tiép béng mat
<Ngt diéu>
® Giong ndi
® Tbécdd
® Am diéu
® Khoang lang
® QuyticKiss (Keep It Short & Simple)

Y thtrc nhitng théi quen x4u va cai thién
<Vén dé khac>
® Cach tra 1oi cau hdi
® Quan ly thoi gian khi thuyét trinh
Chwong 3: Ké hoach ap dung

AIMNEXT VIETNAM CO., LTD.

2F, Nam Giao Building 1,

261-263 Phan Xich Long, Ward 2, Phu
Nhuan District, HCMC

XTrinh tw chi tiét va néi dung cé thé thay déi

TEL
FAX
Email
URL

: (08) 3995 8290
: (08) 3995 8289




